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FORMULIR NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal Rabu / 04 Agustus 2021
Tempat Ruang Rapat Pimpinan
Pemimpin Rapat | Ketua STIKes RSPAD Gatot Soebroto
Peserta Sesuai daftar hadir
a. Optimalisasi realisasi program kerja dan anggran 2021/2022
Agenda Rapat b. Hal-hal lain yang dianggap perlu
1. Alokasi Lokasi anggaran masing-masing unit kerja dibagi berdasarkan
kebutuhan unit kerja
2. Program kerja disusun oleh masing-masing unit kerja berdarkan rencana
program kerja setiap satu tahun
3. Usulan anggaran dibuat oleh masing-masing unit kerja dengan mengacu
pada tridarma perguruan tinggi
4. STIKes RSPAD Gatot Soebroto bertugas mempelajari pengajuan anggaran
dengan kesesuaian program kerja unit yang mengusulkan, kemudian
menyetujui usulan anggaran
5. Usulan anggaran dari setiap unit kerja akan menjadi dasar bagi STIKes
RSPAD Gatot Soebroto untuk Menyusun RAB
Isi Rapat 6. Unit kerja berpatokan pada anggaran yang telah disetujui bersama untuk
mengajukan surat pertanggungjawaban (SPJ) berdasarkan kegiatan yang
telah disetujui.
7. Unit kerja mengajukan laporan kepada Kabag dan Waket untuk diteruskan
ke pimpinan
8. Unit kerja berpatokan dengan anggaran yang disetujui Bbersama untuk
mengajukan setiap item pencairan dana berdasarkan proposal/nota dinas
kegiatanyang diajukan dalam program kerja masing-masing
9. Waket II melalui Bendahara melakukan pencairan dana sesuai dengan usulan
anggaran dan realisasi program kerjanya
10. Bendahara mendistribusikan dana yang sudah di setujui pimpinan kepada
unit kerja yang mengajukan permohonan dana kegiatan
1. Membuat RAB sesuai dengan kegiatan yang sudah disetujui
Rencana Tindak 2. Melakukan koordinasi setiap kegiatan demi lancarnya pencairan dan
lanjut pendistribusian dana yang diajukan
Tanda tangan
Jakarta, 04 Agustus 2021
engjtahui, Notulen Rapat
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